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APRESENTACAO

A Universidade de Brasilia (UnB), como instituigcao publica, realiza a publicacéo de seus atos oficiais no boletim eletrénico
e no Diario Oficial da Unido (DOU), nos termos da legislagao vigente, conferindo a sociedade transparéncia dos atos institucionais.
Tal atribuicdo advém, sobretudo, do artigo 37 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil, em que se prevé que a
administracdo publica indireta de qualquer dos poderes da Unido obedecerd, entre outros, ao principio da publicidade. Assim,
devem os agentes publicos estar permanentemente sujeitos a inspecao social mediante a publicizacdo dos seus atos.

A partir de 2018, o Arquivo Central (ACE) tem realizado o envio de publicagbes a Imprensa Nacional (IN) para
disponibilizagcdo no DOU e, desde entao, tem atuado para oferecer orientagdes a ajustes nos procedimentos de envio das matérias
oficiais a IN. Também tem empreendido esforgos para garantir a manutengao de contrato com a Empresa Brasil de Comunicacodes
(EBC), oportunizando a publicacao de matérias em jornais de grande circulacao.

Nesse sentido, a elaboracao da presente Cartilha para Publicagcdes Oficiais no &mbito da UnB, em sua 22 edicao, objetiva
auxiliar as unidades da UnB no envio de matérias para publicagdo no DOU e em jornais de grande circulagao, via EBC. A cartilha
anterior, divulgada em dezembro de 2021, serviu bastante para a compreensao da atividade de publicacdo. Contudo, nesse periodo
alguns procedimentos foram alterados, principalmente no que diz respeito a edigcado extra e ao cadastro de usuarios. Além disso, a
nova edicao explica com mais diligéncia os tipos mais comuns de matéria e traz varios exemplos de publicacoes diversas, para
melhor entendimento das unidades requisitantes. No aspecto visual, a presente edicdo utiliza o formato paisagem, de modo a
facilitar a visualizagao digital em telas.

Além da Cartilha, o ACE divulga o Manual de Publicacao Oficial, os quais nao se confundem. O Manual especifica os
procedimentos internos de edicdo e de publicagdo das matérias. Ja a Cartilha trata dos aspectos gerais das demandas de
publicacao. Ou seja, a Cartilha tem como publico-alvo as unidades demandantes, enquanto o Manual se aplica a quem de fato faz
a publicagao. Ressalte-se, contudo, que, em alguns casos, a propria unidade demandante fara a publicagdo. Ressalte-se, contudo,
que, em alguns casos, a propria unidade demandante fara a publicacgao.

Desde ja, a equipe do Arquivo Central agradece a atengao e se coloca a disposicao para esclarecimentos de duvidas e para
recebimento de sugestdes.
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1.DA PUBLICAGAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO (DOU)

AportariaIN/CC/PRn° 1, de 2 dejaneiro de 2024 estabelece os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicacéao
de atos no Diario Oficial da Uniao (DOU). Em que pese a previsao geral de pagamento das publicagdes, os 6rgaos da Unido, como é
o caso da Universidade de Brasilia (UnB), sdo isentos de pagamento por forga do Decreto n® 10.031, de 30 de setembro de 2019,
que alterou o Decreto n®9.215, de 29 de novembro de 2017, para dispor sobre a gratuidade das publicagcdes nestes casos.

Quanto a periodicidade, segundo o art. 10 do Decreto n® 9.215, o “Diario Oficial da Unido sera publicado de segunda-feira
a sexta-feira, uma vez por dia, exceto nos dias de feriados nacionais e dias integralmente de ponto facultativo na administragcéao
publica federal no Distrito Federal”.

1.1 Das secoes do DOU

As matérias sdo publicadas em trés secdes. De forma resumida,

e nasecao 1, sdo publicados atos normativos em geral;
e nasecao 2, atos relativos a pessoal da Unido e suas entidades da administracéo indireta;
e nasecdao 3, os instrumentos contratuais em geral.

Abaixo, segue, de forma exemplificativa, o que se publica em cada secdo do DOU, com foco para a UnB. Para cada Secéo,
havera a explicacao para cada tipo de matéria que se fizer necessario.
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1.1.1.Secao 1

Conforme o art. 29 da Portaria IN/CC/PR n° 1, sdo publicados, dentre outros, na Se¢éo 1:

os atos com conteudo normativo da Unido, das autarquias, das fundacdes publicas, das empresas
publicas e das sociedades de economia mista, exceto os atos de aplicacao exclusivamente interna
que nao afetem interesses de terceiros;

resolucdes;

regimento interno;

outros atos normativos de interesse da UnB;

0S anexos aos atos com conteudo normativo serdo publicados integralmente no DOU.

1.1.2.Secao 2

De acordo com o art. 30 da Portaria IN/CC/PR n° 1, sdo publicados na Seg¢ao 2 os atos relativos a pessoal. Exemplos:

afastamentos do pais (Despacho da Reitoria);

atos da Reitoria (GRE);

atos do Decanato de Gestao de Pessoas (DGP);

editais de suspensio e de restabelecimento de pagamento de servidor;
editais de citacao, de intimacao e de notificacdo de servidor;
retificagcoes;

outros atos pertinentes.

Na sequéncia, os principais exemplos serdo explorados, com o conteudo necessario para envio das matérias para

publicacao.
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Afastamento do Pais
O documento de envio deve ter os seguintes detalhes:

e naepigrafe do ato, deve conter o tipo e a data da assinatura;
e no predmbulo, a entidade/drgao e a autoridade competente para a pratica do ato e sua base legal;
e naassinatura, o nome de quem autoriza o afastamento e o cargo.

e OBSERVACAO: em alguns casos, o cargo nio é publicado no DOU, mas deve constar no arquivo
de envio.

e OBSERVACAO: havendo mais de um afastamento da mesma data, encaminhe um abaixo do
outro no mesmo documento.

Exemplo do DOU de 24/09/2024:

DESPACHO DE 22 DE SETEMBRO DE 2024

. A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso da competéncia
: que lhe foi delegada pelo art. 12 da Portaria/MEC n° 404/2009, publicada no
: DOU de 07/05/2009, considerando as legislagdes pertinentes, concede :
» afastamento a:
RODRIGO LUIZ CARREGARO, Professor na Universidade de Brasilia, no

: periodo de 16/10/2024 a 14/01/2025 (incluindo transito),para realizar acdo de ;
capacitagdo conforme previsto no Decreto 9.991/2019, art. 25, I; fora do Pais, :
: em Paises Baixos/ Amsterdan, com 6nus limitado, conforme Proc. Eletrénico :
: 23106.069246/2024-07.

MARCIA ABRAHAO MOURA :
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11
Ato da Reitoria (GRE) e Ato do Decanato de Gestao de Pessoas (DGP)
O documento de envio deve ter os seguintes detalhes:
e na epigrafe do ato, deve conter o tipo, o numero e a data da assinatura;
e no predmbulo, a entidade/drgao e a autoridade competente para a pratica do ato e sua base legal;
e naassinatura, o nome de quem autoriza o afastamento e o cargo.
e OBSERVACAO: em alguns casos, o cargo nio é publicado no DOU, mas deve constar no arquivo
de envio.
Exemplo 1 de Ato da Reitoria — DOU de : ATO N2 929, DE 7 DE AGOSTO DE 2024 :
08/08/2024: : A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuicdes =
= estatutdrias e tendo em vista o constante no Processo n? 23106.031785/2024-65, resolve: 2
. Aposentar Carla Costa Teixeira, do quadro de pessoal permanente da Universidade
: de Brasilia, matricula SIAPE n2 2164516, no cargo de Professor do Magistério Superior, Classe .
E Titular, Nivel 01, com Doutorado, regime de trabalho de dedicagdo exclusiva, lotada no -
= Departamento de Antropologia, com fundamento no art. 49, §69, I, da E. C. n? 103/2019. .
: MARCIA ABRAHAO MOURA :
E ATOS DE 13 DE SETEMBRO DE 2024 .
Exemplo 2 de Ato da Reitoria — DOU de = ) .
. - A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuicbes e =
16/09/2024: considerando o constante no Processo n? 23106.080812/2024-23, resolve:
E . _ N2 1.141 - Exonerar, a pedido, a docente Maria de Fatima Rodrigues Makiuchi da fung¢do -
e Em atos com a mesma data de assinatura, : ye piretora do Centro de Estudos Avancados Multidisciplinares (CD-04). .
podem ser agrupados, como no exemplo ao : N2 1.142 - Dispensar, a pedido, o docente Fernando Oliveira Paulino da funcdo de Vice- =
lado, trazendo o nimero no inicio. Diretor do Centro de Estudos Avancados Multidisciplinares (FG-02).
E N2 1.143 - Nomear, com mandato de 4 (quatro) anos, o docente Mario Lima Brasil para '
= exercer a fungdo de Diretor do Centro de Estudos Avancados Multidisciplinares (CD-04).
= N2 1.144 - Designar, com mandato de 4 (quatro) anos, o docente Fernando Paiva Scardua para .
E exercer a funcdo de Vice-Diretor do Centro de Estudos Avancados Multidisciplinares (FG-02). =
. MARCIA ABRAHAO MOURA :
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Exemplo 3 de Ato da Reitoria— DOU de 10/09/2024: ATO Ne 1117, DE 9 DE SETEMBRO DE 2024

A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuicBes, nos

stermos do art. 99, inciso |, e do art. 10 da Lei n? 8.112/1990, publicada no DOU de

512/12)‘1990, resolve:

tornado sem efeito. . Tornar sem efeito o Ato da Reitoria n2 0876/2024. publicado no DOU n2 141,
Ese;ﬁo 2, pagina 32, de 24/7/2024, que nomeou o candidato Murillo Tavares dos Santos para o
E cargo de Administrador, nivel de classificagdo E, nivel de capacitagdo | e padrdo de vencimento
=1, do quadro de pessoal permanente da Universidade de Brasilia, por perda de prazo.

e Ato que torna outro sem efeito - nesse caso, deve
constar as informacdoes do ato anterior a ser

MARCIA ABRAHAQO MOURA

S asssssEEsEsEEsEEEEEEEEEEEEEEE

ATO N2 1.080, DE 28 DE AGOSTO DE 2024

Exemplo 4 de Ato da Reitoria— DOU de 01/09/2024:

A REITORA DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, , no uso de suas atribuicBes legais
e estatutdrias e tendo em vista o inciso Il do art. 30 da Lei n2 12.772/2012, resolve:

Art. 12 Autorizar a seguinte colaboragdo técnica, a partir da publicagdo, de
servidor pertencente ao quadro de pessoal desta Universidade:

Servidor: Luiz Flavio Pessoa Oliveira de Souza

Matricula Siape: 1625346

Cargo: Assistente em Administragdo

Para: Universidade Federal do Amapa

Onus: Orgdo de origem (art. 26-A da Lei n? 11.091) Processo:
23106.074203/2024-35

Prazo: 4 anos.

Art. 22 Caberd a Universidade Federal do Amapa providenciar a apresentagdo
imediata do servidor a esta Universidade ao final do prazo previsto no art. 12 ou na
hipétese de conclusdo do projeto.

Art. 32 Cumpre a Universidade Federal do Amapa comunicar mensalmente a
frequéncia do servidor a esta Universidade.

MARCIA ABRAHAO MOURA

CARTILHA PARA PUBLICAGOES OFICIAIS NO AMBITO DA UnB 22 edi¢io ISEd UnB | ACE | i ®



https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=10/09/2024&jornal=529&pagina=40&totalArquivos=87
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=529&pagina=32&data=03/09/2024

13 3’ SUMARIO !

Exemplo de Ato do Decanato de Gestao de Pessoas - ATO N2 1.907, 20 DE SETEMBRO DE 2024

DOU de 23/09/2024: A DECANA DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de
suas atribuicGes legais, conferidas pelo Ato da Reitoria n. 72, publicado no DOU n. 13,
Secdo 2, de 19 de janeiro de 2021, e de acordo com a competéncia que lhe foi delegada
por meio do Ato da Reitoria n. 304, de 23 de margo de 2017, publicado no DOU n. 58,
Secdo 2, de 24 de marco de 2017, resolve:

Contratar, em carater tempordrio, JOHN FREDY RICARDO MARROQUIN, na
categoria de Professor(a) Substituto(a), com remuneracdo mensal no valor de RS 4.692,37
(quatro mil seiscentos e noventa e dois reais e trinta e sete centavos) para prestar servico
junto ao Instituto de Fisica, drea Fisica, em regime de 40 horas semanais, pelo periodo de
16/09/2024 a 22/02/2025, com fulcro no art. 37, inciso IX da Constituicdo Federal e em
conformidade com o art. 2.9, inciso X da Lei n2 8.745, de 09 de dezembro de 1993,
alterada pela Lei n2 9.849 de 26 de outubro de 1999 e pela Lei 12.425 de 11 de junho de
2011, através do Termo de Contrato n. 124/2024, Processo n2 23106.067973/2024-21.

MARIA DO SOCORRO MENDES GOMES

Retificagao

O texto padrao da retificacdo no DOU se limita a informacao, de forma clara e objetiva, do ato que esta sendo retificado,
dos dados da sua publicacdo no DOU, da indicagao exata do que esta sendo corrigido e a respectiva informacgao que substitui o erro
original.

Em detalhe, a retificagao devera sempre mencionar:

e otipode ato que se quer retificar;

e 0n°doDOU;

e asecao;

e adatadapublicacgao;

e o0 que se quer retificar da publicacdo em questéao.

e OBSERVACAO: a retificacdo ndao deve ser encaminhada como ATO, ndo devendo constar
numeragao, assinatura nem cargo.
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. O R NS NS NSNS NASENASENASEESSENSEEESEEESEE "
Exemplo 1 -DOU de 19/09/2024: . RETIFICACAQ .

No DOU de 06/09/2024, secdo 2, pagina 32, referente a autorizacdo
de afastamento de TATSUYA NAGATA, Professor do Magistério Superior na
: Universidade de Brasilia; .
Onde se 1&: "de 02/12/2024 a 31/01/2025",
Leia-se: "de 30/11/2024 a 01/02/2025", conforme Proc. Eletrénico 23106.043547/2024-01.

Exemplo 2 - DOU de 30/04/2024: : RETIFICACAO :

Retificar o Ato da Reitoria n? 0522/2024, publicado no DOU de 17/04/2024,
secdo 2, pagina 29 (11178962).

. Onde se |é: "de 25 a 29/3/2024 (...)",
leia-se: "de 25 a 28/3/2024(...)". .
EXemplos—DOU de19/07/2024: :IIIlIIIIIIIIIIIIIIIlIIIlIIIlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:' IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII :
: RETIFICACAO :

Retificar o Ato Decanato de Gestdo de Pessoas n. 1286/2024, publicado no
: DOU em 16/07/2024, Edicdo 135, Secdo 2, Pagina 30, referente a renovagdo de contrato :
= do(a) professor(a) substituto(a) Guilherme Paiva Stamm Thudium. :
. Onde se |&: "Prorrogar até 31/12/2024 o contrato de MARIA DENISE :
DOURADO DA SILVA, como Professor(a) Substituto(a), com remuneragdo mensal no valor
de RS 4.692,37 (quatro mil seiscentos e noventa e dois reais e trinta e sete centavos),
. lotado(a) no(a) Faculdade de Educacdo Fisica, Processo Eletrénico n ¢ 23106.082771/2023- :
= 29"
. leia-se: "Prorrogar até 31/12/2024 o contrato de GUILHERME PAIVA STAMM :
THUDIUM, como Professor(a) Substituto(a), com remuneragdo mensal no valor de RS
6.356,02 (seis mil trezentos e cinquenta e seis reais e dois centavos), lotado(a) no(a)
= Instituto de Ciéncia Politica, Processo Eletrénico n¢ 23106.128647/2023-17.". :
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1.1.3.Secao 3

De acordo com o art. 31, da Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024, sdo publicados na Secao 3 extratos; editais,
editais na integra, comunicados e os avisos; resultados de julgamentos; e outros atos da administragao publica, cuja publicacao
seja exigida por determinacao legal ou decorrente de norma infralegal. Exemplos:

e extratos de instrumentos contratuais em geral (convénios, contratos);

e extrato de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

e atas de registro de preco;

e editais de citagao, de intimagao, de notificacao e de concursos publicos;
e avisos de penalidade, Aviso de Anulacéo;

e resultados de julgamentos;

e extratos de rescisdo contratual;

e retificacoes;

e outros atos pertinentes.

Na sequéncia, os principais exemplos serdo explorados, com o conteudo necessario para envio das matérias para
publicacéao.

Extratos de Instrumentos Contratuais

De modo geral, um extrato de instrumento contratual apresenta uma estrutura bastante simples. Logo abaixo segue a
composicao basica de um extrato e as duas variagdes que mais aparecem no texto desse tipo de documento.

e naepigrafe do ato, deve conter o tipo de publicacao;

Central
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e no corpo do texto, deve conter a espécie documental, o nimero do processo SEl, os participes, o
objetivo, a data da assinatura, a vigéncia, o(s) nome(s) do(s) signatario(s) e o(s) cargo(s);

e em outra variacdo, o extrato de instrumento deve conter a espécie documental, o niumero do
processo, o licenciante, o licenciado, o objeto, o prazo de validade, o fundamento legal, a data da
assinatura, o(s) nome(s) do(s) signatario(s) e o(s) cargo(s).

e IMPORTANTE: conforme o art. 35, é vedada a publicacdo no DOU de, entre outros aspectos,
numeros de Cadastro de Pessoa Fisica (inciso XIV);

Exemplo 1-DOU de 26/09/2024: EXTRATO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

Espécie: Acordo de Cooperacdo Técnica
Processo: 23106.013920/2024-91
Participes: Universidade de Brasilia (UnB) (CNPJ n2® 00.038.174/0001-43) e o Instituto
Venturi para Estudos Ambientais (CNPJ n® 07.248.025/0001-58).
Objetivo: Instituir a cooperagdo técnico-cientifica entre os participes, com vistas ao
desenvolvimento de programas, projetos e agdes de interesse comum, voltados para o ensino
e a realizacdo de eventos técnicos e cientificos, sob a forma de fdruns, ciclos de palestras,
feiras e congressos, bem como a promocdo de cursos de extensdo e pos-graduagdo.
Assinatura: 24/09,/2024.

Vigéncia: de 24/09/2024 a 24/09/2029.
E A Senhora Marcia Abrahdo Moura (Reitora) e a Senhora Arlinda Cézar Matos (Presidente).

EXTRATO DE TERMO ADITIVO
Exemplo 2-DOU de 07/03/2024:

ESPECIE: EXTRATO DE TERCEIRO TERMO ADITIVO

Processo: 23106.039413/2018-39

LICENCIANTE: Fundagdo Universidade de Brasilia, CNPJ 00.038.174/0001-43, por Intermédio
da Reitora Marcia Abrahdo Moura.

LICENCIADO: MK ENGENHARIA E CONSTRUCOES LTDA, inscrito no CNPJ/MF sob o n2 08.681.151/0001-64.
OBJETO: O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorroga¢do do prazo de vigéncia
contratual em 03 (trés) meses do Contrato n? 1107/2021 INFRA/UnB, com fundamentagdo
nos Art. 65, inciso I, alinea d, § 12 e Art. 57, § 19, inciso |, da Lei 8666/93

PRAZO DE VIGENCIA: Prazo de vigéncia total do contrato passa a ser de 40 (quarenta) meses
BASE LEGAL: Art. 65, inciso Il, alinea d, § 12 e Art. 57, § 19, inciso |, da Lei 8666/93
DATA DE ASSINATURA: 28/02/2024.

Secretdrio de Infraestrutura- Sr. Augusto César Oliveira Dias
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Edital de Notificacao

O documento de envio deve ter os seguintes detalhes:
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e naepigrafe do ato, deve conter o tipo de publicacdo e a data da assinatura;

e no predmbulo, a entidade/drgao e a autoridade competente para a pratica do ato;

e no corpo do texto, deve informar que a notificagao direta foi realizada, mas sem sucesso, de modo

a tornar publico que a administracdo adotou os protocolos previstos em lei para notificar os

interessados;

e naassinatura, o nome do signatario e o cargo.

EDITAL DE NOTIFICAGAO

O DECANO DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de
suas atribuicdes legais, e tendo como fundamento o § 42 do art. 26 da Lei n?
9.784/99; resolve NOTIFICAR a empresa PH SERVICOS E ADMINISTRACAO LTDA., CNPJ
n2 06.090.065/0001-51, por meio de seu representante legal, ou outros que se fizerem
de direito, legalmente constituidos, uma vez que se esgotaram todos 0s meios
possiveis de notificacdo pessoal, encontrando-se a empresa em lugar incerto e ndo
sabido, da Decisdao de Imputagdo de Débito, a fim de apresentar recurso, caso seja de
interesse, bem como as provas que desejar produzir, por meio do seguinte endereco
eletrdnico: cdedca@unb.br ou efetuar o pagamento dos valores descritos a seguir:

N. DO PROCESSO N. DO DESPACHO DECISORIO VALOR
00424.007565/2019-55 010/2023 RS 9.484,50
00424.004935/2017-31 011/2023 RS 10.580,81
00424.015666/2016-57 012/2023 RS 22.291,70
00424.010366/2016-81 013/2023 RS 4.037,09
00424.146803/2021-61 014/2023 RS 15.183,40

A empresa tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do ato,
para a adocdo dessas medidas, sob pena da continuidade do processo, que podera
culminar na inscricdo da empresa em Divida Ativa da Unido, e posterior cobranga
judicial do crédito.

Em 10 de setembro de 2024
ABIMAEL DE JESUS BARROS COSTA

CARTILHA PARA PUBLICAGOES OFICIAIS NO AMBITO DA UnB 22 edi¢io

e OBSERVACAO: em alguns casos, o cargo nao é publicado
no DOU, mas deve constar no arquivo de envio.

° IMPORTANTE: editais de notificacao, intimacao, citacao,
serao publicados no DOU somente se o interessado estiver
lugar incerto e ndo sabido, apos tentativa de comunicacao via
postal, informacao que devera constar no texto do edital.

Exemplo-DOU de 13/09/2024.

Arquivo
Central
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Edital de Processo Seletivo/Concurso Publico
Os editais serdo enviados na integra ou em formato de extrato. O documento de envio deve ter os seguintes detalhes:

e naepigrafe do ato, deve conter o tipo, o numero e a data da assinatura;
e no predmbulo, a entidade/drgao e a autoridade competente para a pratica do ato;
e naassinatura, o nome do signatario e o cargo.

e OBSERVACAO 1: pode haver resumo entre a epigrafe e o texto. Ex.: “PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO?”.

e OBSERVACAO 2: Em alguns casos, o cargo nao é publicado no DOU, mas deve constar no
arquivo de envio;

e OBSERVACAO 3-PRAZO PARA EDITAL NA INTEGRA: os editais de concurso na integra, em razao
de sua complexidade e tamanho, serdo recebidos até as 12h. Em caso de recebimento além
desse horario, identificaremos a urgéncia e faremos a edicao, se possivel, para envio e
publicacao na data subsequente.

EDITAL DE ABERTURA N2 183, DE 4 DE SETEMBRO DE 2024
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGA NO CARGO DE PROFESSOR DE MAGISTERIO SUPERIOR

Exemplo de Edital na integra - DOU de
13/09/2024:

PROCESSO Ne¢ 23106.036019/2024-97

A UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UnB), em conformidade com a Lei n? 8.112/1990, com a Lei n? 12.772/2012, alterada pela Lei n® 12.863/2013, de 24/9/2013, e pela Lei n®
13.325/2016, de 29/7/2016, com o Decreto n® 7.485/2011, e com Decreto n® 9.739/2019 e nos termos da Portaria Interministerial n® 316, de 09/10/2017, publicada no DOU de
19/10/2017, dos Ministérios de Estado da Educacdo e do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e com Decreto n® 11.211/2022 de 26 de setembro de 2022, torna publica a abertura de
inscrigdes para o Concurso Publico de Provas e Prova de Titulos, e estabelece normas destinadas a selecionar candidatos para o cargo de Professor de Magistério Superior da Universidade
de Brasilia (UnB).

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O concurso publico serd regido por este edital e pelo Edital de CondicGes Gerais n? 01/2023, publicado no DOU n2 206, de 30 de outubro de 2023, Se¢do 3, pagina 83,
disponibilizados no enderego eletronico http://www.concursos.unb.br e executados pela Universidade de Brasilia (UnB).

1.2 O concurso publico visa selecionar candidatos para o cargo de Professor de Magistério Superior, no primeiro nivel de vencimento da classe "A", nos termos do art. 82
da Lei n? 12.772/2012, alterada pela Lei n® 12.863/2013, de 24/9/2013, e pela Lei n? 13.325/2016, de 29/7/2016.

1.3 A selegdo para o cargo de Professor de Magistério Superior constard das seguintes provas:

a) Prova Oral para Defesa de Conhecimentos, de cardter eliminatério e classificatdrio, com peso dois (obrigatéria para todas as denominagdes da classe "A");

b) Prova Diddtica, de cardter eliminatério e classificatério, com peso unitdrio (obrigatéria para todas as denominagBes da classe "A");

c) Prova de Titulos, de carater classificatdrio, com peso unitdrio (obrigatéria para todas as denomina¢des da classe "A");

d) Prova Escrita de Conhecimentos, de cardter eliminatério e classificatério, com peso unitdrio (obrigatéria para as denominagdes de Auxiliar e Assistente "A" e optativa para
a denominagdo de Adjunto "A");

1.4 O concurso publico sera realizado no Distrito Federal.

1.4.1 As provas serdo realizadas no Distrito Federal, na Universidade de Brasilia (UnB), nos locais e datas indicados na forma prevista no edital de cronograma de

e Epigrafe, resumo e inicio do edital.

provas.

2 DAS VAGAS

2.1 Professor de Magistério Superior (Adjunto "A" / Nivel 1 / Classe A)

Area de Conhecimento: Zoologia - Taxonomia de Grupos Recentes: Biologia Comparada e Macroevolucdo de Vertebrados.

As dreas ou subdreas do conhecimento tém por base as constantes da Tabela das Areas do Conhecimento do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
(CNPq), ou da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), vigentes a data de publicagdo do edital do concurso.

Requisito Bésico: Doutorado em Zoologia ou dreas afins.

Departamento de Lotagdo: Departamento de Zoologia do Instituto de Ciéncias Bioldgicas - IB.

Regime de Trabalho: Dedica¢do Exclusiva.

Vagas: 01 (uma) vaga e formagdo de cadastro reserva.

2.2 No Edital de abertura de concurso puablico que dispuser de numero igual ou superior a 5 (cinco) vagas, ficard automaticamente reservada pelo menos 1 (uma) vaga para
pessoas com deficiéncia

2.3 No Edital de abertura de concurso publico que dispuser de nimero igual ou superior a 3(trés) vagas, ficard automaticamente reservada pelo menos 1 (uma) vaga para
pessoas negras.
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e Finaldo edital,
assinatura e cargo.

e Anexos, apés assinatura
e cargo.

CARTILHA PARA PUBLICAGOES OFICIAIS NO AMBITO DA UnB 22 edicio
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13.5 A ordem de nomeacdo considerar:

a) prioritariamente, a classificagdo de candidatos eventualmente aprovados em concursos anteriores de igual drea, que estejam dentro do prazo de validade e para o qual haja
disponibilidade de vaga, observando, ainda, as demais condi¢des deste subitem;

b) a denominag&o para a qual o candidato concorreu, até o limite de vagas estabelecidas neste Edital de Abertura e futuras vagas a ele apropriadas, até o limite de candidatos
classificados para a denominagdo de Adjunto "A", prioritariamente;

¢) a ordem de classificagdo;

13.6 O prazo de validade do concurso sera de um ano, contado a partir da data de publicacdo da homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado, uma unica vez, por igual
periodo.

13.7 O candidato deverd manter atualizado os seus dados pessoais e seu enderego perante a Universidade de Brasilia (UnB). S&o de exclusiva responsabilidade do candidato os
prejuizos advindos da ndo atualizagdo de seu enderego.

MARIA DO SOCORRO MENDES GOMES
Decana de Gestdo de Pessoas
NN SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

ANEXD |

QUADRO DOS OBIETOS DE AVALIACAO

nens 005 Obietos do Avaliacso
Loncoiins ¢ aplicacles dos métodos da sisteendiica tlogendtica na inferdnda das relacles evoliivas, com enfogus em veriebrados
2 K o, feeess @ reconigs

gl aches i gticas ¢ dlassificacsn 3o g grupos dc yorieh

Fadiaco adapiathm em verishrados
Padrfies & proCEsTos MACTOEVOlUtves na ceigem ¢ dertificacio de Amnicts
Fadrlies & s50s macroevelutivos na conguisia do ambienie termesine Lo H

Padrlies & pIOCRSSOs MACrOEvelUBvOS Na conquista do smbinte sire0 por tEions de Amnecta

19333333331
4

AMNEXOD 11

FORMULARIO DE PONTUACAD DA PROVA DE TITULOS PARA O CARGO DE PROFESSOR DE MAGISTERIO SUPERIOR
CLASSE A - DENOMINACAD: ADIUNTD "A" - MIVEL 1

NOME DD CANDIDATO:
Orantidade de Titulas spresentados:

WOMERD DE INSCRICAD:

L OMERD D0 EDITAL

Dedaro. para fics de Frove de THulo:

que o presenis caderno el oganizado da sepuinie forma

Quantidade de paginas

AUTENTICACED
DA

ASEINATLIRS DO CANCADATD:

DRIENTACDES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMLULARID

0 candidato deverd indicar nos titulos, em destague, o ftem para o qual e<td sendo apresentado, observando s instrugdes dos subitens 9.9 - Da Prova de Thulos @ 510 - Da Onganizacle dos Thulos Para a Prova de Tiulos do Edital de
Condigles Gerais né 01/P0F3, disponivel Em hitp:/ W conCursos.unb.br.

0 candidato deverd preencher as colunas conespondenies 3 guantidade de titulos ¢ & respectiva ponbuacic.
A prowa de titgics. de Gardter agenas clssificatdic. serd naliada na escala de O Gerg) 3 10.0 (dez) poodp:
A provg e tituics oo 4 aakacao 005 o £ 5 30 periods dos GRIMOS CINCe n05 QU SNISCRdeT 3 SuRECCI0 doste oital eCeto DOre 0 GIUD |

Arquivo
Central
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Exemplo 1de Extrato de Edital-DOU : EDITAL DE ABERTURA Ne¢ 230, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024 !
de 23/09/2024: : PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO

A UNIVERSIDADE DE BRASILIA, nos termos da Lei 8.745/93, com alteragoes-
|ntr0du2|das pela Lei n? 9.849, de 26/10/99, Lei n2 12.425, de 17/06/2011, Lei n2:
:12.772/2012, de 28/12/2012, e redacdo dada pelo Decreto n? 7.485, de 18/05/2011, torna :
Epublica a abertura de inscrigGes para a Sele¢do Simplificada para a contratagdo de PROFESSOR :
.SUBSTITUTO EDITAL DE ABERTURA DE SELECAO SIMPLIFICADA N2 230/2024 DE 17/09/2024
:Unidade Académica: Departamento de Musica; 01 (uma) vaga e formagdo de cadastro:
:reserva; regime de trabalho: 40 horas; area: Musica: Piano e Estruturagdo Musical.
. Informagdes  adicionais  estdo  disponiveis no endereco eletrénico:
: http://www.concursos.unb.br que devera ser consultado, obrigatoriamente, pelos candldatos :

MARIA DO SOCORRO MENDES GOMES

: Decana de Gestdo Pessoas :
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ExemploZde Extrato de Edital-DOU . EDITAL DE ABERTURA N2 230, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024 .
de 23/09/2024: : PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO

A UNIVERSIDADE DE BRASILIA, nos termos da Lei 8.745/93, com alteragdes *
: introduzidas pela Lei n2 9.849, de 26/10/99, Lei n? 12.425, de 17/06/2011, Lei n@ :
12.772/2012, de 28/12/2012, e redacdo dada pelo Decreto n? 7.485, de 18/05/2011, torna =
publica a abertura de inscri¢des para a Sele¢ao Simplificada para a contratagdo de PROFESSOR :
: SUBSTITUTO. EDITAL DE ABERTURA DE SELECAO SIMPLIFICADA N2 230/2024 DE 17/09/2024;
Unidade Académica: Departamento de Mdsica; 01 (uma) vaga e formagdao de cadastro :
reserva; regime de trabalho: 40 horas; drea: Musica: Piano e Estruturagdo Musical.
. Informagdes  adicionais  estdo  disponiveis no  enderego  eletrénico :
http://www.concursos.unb.br que deverd ser consultado, obrigatoriamente, pelos candidatos. :

. MARIA DO SOCORRO MENDES GOMES
: Decana de Gestdo Pessoas :
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Exemplo 3 de Extrato de Edital-DOU : EDITAL Ne 237, DE 19 DE SETEMBRO DE 2024 -
de 23/09/2024: : RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO *

A Universidade de Brasilia, nos termos da Lei n? 8.745 de 1993 e alteragdes
introduzidas pela Lei n? 9.849 de 1999, torna publico o Edital de Resultado Final n2 i
+ 237/2027 do Processo Seletivo Simplificado para Professor Substituto de acordo com a
: homologagdo da unidade académica, conforme discriminacdo a seguir: Edital de
: Abertura n® 133, publicado no Didrio Oficial da Unidao de 09/07/2023/ Unidade
Académica: Faculdade de Agronomia e Veterindria/ Area: Clinica, Cirurgia e Obstetricia

: Animal/ Candidatos Aprovados: 1. MARIANA DA COSTA GONZAGA.
: MARIA DO SOCORRO MENDES GOMES
. Decana de Gestdo Pessoas :
e e A A A A A R A A A AR AR AR A AR A A A AN AR AR A A EEEAEEEEEEEEEEESEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEE ,

Retificagao

O texto padrao da retificacdo no DOU se limita a informacao, de forma clara e objetiva, do ato que esta sendo retificado,
dos dados da sua publicagdo no DOU, além da indicagao exata do que esta sendo corrigido e a respectiva informagao que substitui
o erro original. Em detalhe, a retificagao devera sempre mencionar:

e otipode ato que se quer retificar;

e 0n°doDOU;

e asecao;

e adatadapublicacgao;

e o0 que se quer retificar da publicacdo em questéao.
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Exemplo 1-DOU de 23/09/2024: RETIFICACAO

No Edital de Abertura de Selegdo Simplificada n2 202/2024, datado de 30 de
= agosto de 2024, publicado no Diario Oficial da Unido n? 182, pagina 111, secdo 3, do dia
19 de setembro de 2024, onde se |&: "[...] RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
= SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO [...]", leia-se: "[...] PROCESSO SELETIVO
= SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR SUBSTITUTO [...]".

L s E NN NN NN NN NN SN NN NN NN NN NS EEEEEEEEEEENE NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEE

S amssssmssmsEEEEEs

Exemplo 2 - DOU de 10/06/2024: RETIFICACAO

No Extrato de Termo Aditivo n° 2/2024, publicado no DOU de 07/06/2024,
secdo 3, pagina 65. Onde se & "o periodo de 21/05/2022 a 20/05/2024"; Leia-se: "o
periodo de 21/05/2024 a 20/05/2026".

1.2 Dos atos publicados em extrato

Conforme o art. 12 do Decreto n®9.215, os atos oficiais que nao requeiram publicacao integral obrigatdria serdo publicados
em resumo e se restringirdo aos elementos necessarios a sua identificagao.

De acordo com o art. 33 da Portaria IN/CC/PR n° 1, sdo publicados em extrato:

| - as atas e decisdes dos 6rgaos dos Poderes da Uniao;

Il - as deliberagdes e acordaos;

Il - os editais, exceto de concurso publico;

IV - 0os avisos e comunicados;

V - os acordos, ajustes, autorizagbes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios, dispensas e
inexigibilidades de licitacao, distratos, notas de empenho, ordens de execucdo de servigos, protocolos,
registros de pregos, rescisdes contratuais, termos aditivos e outros instrumentos contratuais; e
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VI - os atos oficiais que autorizem a exploragao de servigos por terceiros.

§ 19 As deliberagdes e acoérdaos serao restritos as suas conclusdes e ementas.

§ 20 O extrato incluird os elementos essenciais a identificacao, vigéncia e eficacia do ato, bem como o nome
e o cargo do signatario nos casos de editais, avisos e comunicados.

§ 3° Excetuam-se do disposto neste artigo os atos cuja publicagao na integra decorra de determinagao legal
ou normativa.

1.3 Das vedacoes a publicacao no DOU

Avedacao de publicagdes no DOU é definida pelo art. 35 da Portaria IN/CC/PR N° 1, trazendo o seguinte rol:

| - atos de carater interno ou que ndao sejam de interesse geral - Ex: Licenca capacitacao;
Il - atos concernentes a vida funcional dos servidores dos Poderes da Unidao, que nao se enquadrem nos
termos do art. 30 desta portaria, incluindo-se:
a) apostilas de correcao a inexatiddes materiais que nao afetem a substancia dos atos singulares de
carater pessoal;
b) concessdo de medalhas, condecoragcdes, comendas e titulos honorificos, com excecao daqueles cuja
publicacao seja exigida por lei ou decreto;
c) elogios, homenagens, agradecimentos, concessao de vantagens, direitos ou indenizacgoes;
d) concessao de férias, exceto aquelas autorizadas por despacho presidencial,;
e) lista de antiguidade e avaliacado de desempenho;
f) substituicdo para funcao de confianca, exceto para fungées com nivel equivalente a cargos e
fungco6es Comissionadas Executivas;
g) designacao para viagem dentro do Pais;
h) atos de movimentacgao interna e progressao horizontal e vertical;
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i) instituicao ou designacao de membros de colegiados, de qualquer espécie, voltados exclusivamente
para questdes internas do 6rgao ou entidade, salvo se criados por Ministros de Estado;
j) aprovacao em estagio probatério; e
k) atos que contenham mera reproducgao de expedientes emitidos e recebidos ou de norma ja publicada
em orgao oficial, inclusive boletins de servigo e pessoal;
lll - atos de carater judicial;
IV - atos de posse e de entrada em exercicio;
V -indices e sumarios de atos;
VI - gabarito de provas de concurso publico;
VIl - logotipos, brasoes, emblemas, simbolos, imagens ou fotografias;
VIl - modelos de documento, de formulario ou de requerimento;
IX - partituras e letras musicais;
X - organogramas e fluxogramas;
XlI - discursos, elogios, homenagens, agradecimentos e explanagoes;
XlI - atos de particulares com linguagem ou formato que possam induzir o entendimento de se tratar de ato de
autoridade publica;
Xlll - atos de outros entes federativos ou de pessoas juridicas de direito publico externo com linguagem ou
formato que possam induzir ao entendimento de se tratar de ato de autoridade publica federal;
e |IMPORTANTE:
XIV - nimeros de Cadastro de Pessoa Fisica; e
XV - demais vedacoes previstas em guia para elaboracao e publicacao de atos oficiais, a ser aprovado
por portaria do Diretor Geral da Imprensa Nacional.
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1.4 Do encaminhamento das matérias

As matérias deverao ser encaminhadas pelo e-mailinstitucional ou pelo SEI.

) | Quando forem enviadas por e-mail, o enderego de destino é materiaoficial@unb.br, preferencialmente em arquivo editavel
M no formato .docx. Ndo encaminhar, por exemplo, arquivos convertidos de PDF do SEI.

Caso sejam encaminhadas pelo SEI, o processo devera ser enviado para a unidade Arquivo Central (ACE). Nesse caso, é
necessario expor com clareza a solicitagdo de publicacao no DOU, por exemplo, por meio de despacho.

Em todos os casos, para todas as matérias enviadas, deverao estar presentes:

a) otipo da matéria (ato, edital, aviso, contrato, convénio, etc.);

b) adata da matéria (exemplo: “Edital de 18 de novembro de 2024”);
c) o proprio texto/extrato da matéria;

d) o nome completo da autoridade signataria;

e) o cargo da autoridade signataria;

f) aunidade requisitante.

e ATENGAO: o ACE podera devolver a matéria caso a solicitacdo recebida descumpra o previsto
na legislacao, caso se perceba algum erro no contetido ou se a publicagcao for solicitada de e-
mail nao institucional.

e |MPORTANTE: no caso de haver varias matérias do mesmo tipo, solicita-se que se encaminhe
no mesmo documento e no mesmo e-mail, separando-se apenas as datas distintas. Em caso
de edital de concurso na integra, o encaminhamento deve ser feito em arquivos separados,
dada a dimensao do texto.
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1.5 Dos prazos para envio das matérias

Com excegao da edigao extra — tratada especificamente no topico seguinte — as publicagdes no DOU seguem rotina propria
definida pela Imprensa Nacional (IN), inclusive quanto aos aspectos técnicos. O recebimento de contelddo para publicacao pela IN
tem como hordario limite as 19h, isso em dias de expediente normal de funcionamento. Em dias de ponto facultativo parcial a
programacao é alterada e informada em momento préximo as datas indicadas pelo Governo Federal.

O recebimento de matérias pelo ACE implica em ajustes e formatacoes do texto para que o conteudo seja acolhido no
sistema INCom. Assim, para garantir a rotina de publicagdes, o ACE recebe matérias para envio a IN até as 16h30 do dia anterior a
data prevista para publicacdo no DOU. Para os casos de edital na integra, conforme exposto no tépico 1.1.3. Secao 3, o recebimento
sera até as 12h.

Se a equipe do Arquivo Central, em razdo do horario, ndo puder enviar para publicacdo no dia do recebimento da matéria,
essa sera encaminhada no proximo dia util independentemente de novo pedido pela unidade requisitante.

e IMPORTANTE: em razao de alguma desconformidade, a matéria podera ser devolvida pela IN.
Nesses casos, solicitaremos informacoes a IN e comunicaremos a unidade requisitante. Se for
um erro identificado, sera sanado e enviado para publicacao no proximo dia util,
independentemente de novo pedido pela unidade.

Em resumo, segue tabela abaixo acerca dos prazos para publicagcdo no DOU:

TIPO HORARIO LIMITE
Matérias em geral 16h30
Edital naintegra 12h
Matérias em geral — edigao extra 16h
Edital na integra — edigao extra 12h
CARTILHA PARA PUBLICAGOES OFICIAIS NO AMBITO DA UnB 22 edicio RN une | ACE | i e



27 3‘ SUMARIO !

1.6 Daretificacao, do cancelamento e darepublicacao

A retificacao ocorrera somente apds a publicagao do ato, se houver incorrecao que ndo comprometa a esséncia do ato,
devendo ser sumadria e indicativa, limitando-se a reproducao dos dispositivos ou tdopicos estritamente necessarios a corregdo dos
erros ou omissoes. Caso a retificagdo comprometa a esséncia do ato, sera necessaria sua republicacdo na integra, dada a
importancia e complexidade. A retificagdo ocorre apenas, e tdo somente, quando houver erro material de articulagao, grafia,
concordancia verbal ou nominal que nao afete a substancia ou o alcance do ato normativo.

O texto padrao da retificacdao no DOU se limita a informacao, de forma clara e objetiva, do ato que esta sendo retificado,
dos dados da sua publicagdo no DOU, além da indicacdo exata do que esta sendo corrigido e a respectiva informacao que substitui
o erro original. Para mais detalhes, voltar aos tépicos de retificagao da Secédo 2 (acesse aqui) e Segao 3 (acesse aqui).

A repulicacgao, conforme o art. 40 da Portaria IN/CC/PR N° 1, de 2 de janeiro de 2024, se dara para os atos da Unido
publicados no Diario Oficial da Unido com incorrecdo em relagéo ao original, mediante solicitagao.

O cancelamento ocorrera antes da publicagao do ato, devendo ser informado pelo setor demandante ao ACE antes que
ocorra o0 seu envio para o DOU.
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1.7 Daedicao extra

Em regra, as matérias encaminhadas para o DOU serao publicadas de segunda-feira a sexta-feira, uma vez por dia, exceto
nos dias de feriados nacionais e dias integralmente de ponto facultativo na administragao publica federal. As publicagdes realizadas
em edigdes extras, por sua vez, ndo seguem o rito acima, visto que sao divulgagdes que, devido a urgéncia, serao encaminhadas e
publicadas no mesmo dia do envio, além de estarem sujeitas a autorizagao da Presidéncia da Republica.

A publicacao em edicdo extra ocorre em carater excepcional e requer autorizagao da Secretaria Especial para Assuntos
Juridicos da Casa Civil da Presidéncia da Republica, conforme o Decreto n® 9.215, art. 10, §1¢°, I, Portaria IN/CC/PR n© 1/2024, art.
43, paragrafo Unico, Il, e Portaria SAJ/CC/PR n° 8, art. 6°. Atente-se para os seguintes detalhes:

1. aunidade requisitante devera enviar a matéria via SEl para a unidade Arquivo Central (ACE) com a
solicitacdo expressa da publicacdo em edicdo extra, com endereco de e-mail e ramal para contato;

2. a partir disso, o ACE fara o envio das matérias pelo INCom e disponibilizara um formulario, que
devera ser preenchido pela unidade demandante e encaminhado para assinatura do dirigente
maximo, ou seja, o(a) Reitor(a), com certificado digital, juntamente com a apresentagcao das
justificativas ali solicitadas;

3. apods o preenchimento desse formulario, a unidade devera reencaminha-lo para o ACE, que fara o
envio a Secretaria Especial para Assuntos Juridicos da Casa Civil da Presidéncia da Republica

e IMPORTANTE: a Casa Civil recebe as solicitacoes até as 18h. Assim, para que haja tempo habil
para realizar o tramite apontado acima, solicitamos que as demandas de edigcao extra sejam
encaminhadas ao ACE via SEI até as 16h. No caso de editais de concurso na integra, em razao
de sua complexidade e tamanho, serdo recebidos até as 12h.

As matérias habilitadas para edicao extra circulardo as 20h, em apenas uma edicéo extra diaria para cada segao, salvo o
deferimento de pedido em contrario.
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1.8 Dos modelos para publicacao no DOU

Acesse o REPOSITORIO com modelos das principais matérias enviadas para publicacdo no DOU. Baixe-os e realize a
edigcdo. O uso do repositdrio € importante em razdo da necessidade de padronizagao do envio de documentos ao Arquivo Central

(ACE).
Consta no repositério modelos dos seguintes matérias do DOU:
e Afastamento do pais;
e Ato da Reitoria;
e Atodo DGP;
e Aviso;
e Edital de Notificagao;
e Edital em Extrato;
e Edital naintegra;
e Extrato de Convénio
e Extrato de Instrumento Contratual;
e Extrato de Registro de Preco;
e Retificacéao.
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1.9 Do cadastro de usuarios no INCom

Considerando a vigéncia, a partir de 1° de margo de 2024, da Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024, que dispode
sobre os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicagcdo de atos no Diario Oficial da Unido, cada unidade com
necessidade de publicacao no DOU devera providenciar, diretamente com a Imprensa Nacional, a solicitagdo de acesso aos
servidores.

Aos servidores que realizam publicacdées no DOU via Sistema Integrado de Administracao de Servigcos Gerais (SIASG), Portal
de Compras do Governo Federal (COMPRASNET) e Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV), é necessario
o cadastro no Sistema Eletrénico de Envio de Matérias da Imprensa Nacional (INCom). Conforme o art. 2°, paragrafo unico, da
referida Portaria, o cadastramento de gerentes INCom e de usuarios dar-se-a por meio do préprio INCom.

Anteriormente, o cadastro era realizado pelo ACE, mas o procedimento foi alterado e descentralizado para cada unidade
requisitante. Diante disso, o ACE, de modo a ajudar as unidades na realizagao do procedimento, realizou pesquisas e contatos com
a Imprensa Nacional e redigiu o passo a passo a seguir.

1.1.4. Acesse 0 INCom

Acesse o site https://incom.in.gov.br e em seguida clique na opgao
“Cadastrar Novo Gerente”, conforme a tela ao lado:

™ INCom - Envio de matéria u

USUARIO:| |
u SENHA:| |
| Enviar |

Esqueci a Senha
L Primeiro Acesso

Cadastrar Nova Origem™ .

I Cadastrar Novo Gerente I

Guia de Cadastramento de Usudrios

* Somente para drgdos ou entidades
s ndo possu. =



https://incom.in.gov.br/
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1.1.5. Preencha o formulario e gere os anexos

a) Preenchatodos os campos do formulario abaixo:

Dados da Origem

NOME: = | |

CNPI: &= | |
(somente nimeros)

ENDERECO: ~ | |

CIDADE: = | |

CEP: * | |
(somente nimeros)

TELEFONE: * | | | |

TELEFONE (2): | | |

EMAIL: = | |

EMALL (2): | |

Dados do Gerente

NOME: = | |

cpF: ¥ |
(somente nimeros)

CARGO: * | |

TELEFONE: * | | |

TELEFONE (2): * | | |

EMAIL: * |

EMAILL (2): |

SETOR DE LOTACAO: |

LOGIN: * |

PERMISSOES DE ENVIO™: | |

ORDEM HIERARQUICA®): | |

{1) Este campo deverd indicar as origens para as quais o gerente terd permissdo para encaminhar matérias.
(2) Estrutura hierdrquica completa, incluindo & unidade da qual o usuirio estd cadastrado.

Cortnr
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° OBSERVAGCAO 01: em Dados da Origem, no campo “e-mail”, inserir um
e-mail institucional em nome da propria Entidade (Unidade). Preencha

também o campo “e-mail (2)”, inserir o e-mail: materiaoficial@unb.br.

° OBSERVACAO 02: em Dados do Gerente, no campo “e-mail”, inserir um
e-mail institucional em nome do Novo Gerente a ser cadastrado (Ex:
“fulano@unb.br”). Preencha também o campo “e-mail (2)”, inserir o e-mail:
materiaoficial@unb.br.

b) Apés preencher todos os campos do formulario, clique em “Continuar”;
c) Uma janela se abrira para gerar os anexos;
d) Clique em “Gerar Anexo |7, e, ap6s salvar o arquivo “Anexo | - OFICIO”, sera

habilitada a opc¢ao “Gerar Anexo II”. Clique em “Gerar Anexo Il” e salve o arquivo;

Cadastro enviado com sucesso! Cadastro enviado com sucesso!

| Gerar Anexo 1| | Gerar Anexo 1T || Concluir | Gerar Anexo I | Gerar Anexo II | Concluir

E Procedimentos para o envio da documentagao: E E Procedimentos para o envio da documentagao: E
: www.in.gov.br : www.in.gov.br :
: Central de Atendimento . Central de Atendimento .
- Cadastrar dados pessoais = Cadastrar dados pessoais -
Cadastrar manifestacao ] Cadastrar manifestacdo .
: Anexar documentos .o Anexar documentos :
Informagdes: (61) 3441-9450 2 1 Informacdes: (61) 3441-9450
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e) Apos a geracao dos dois anexos, cligue em Concluir, para = :

que os dados inseridos sejam gravados no sistemz,a; Cad oo |

f) Assine digitalmente os arquivos “Anexo | — OFICIO” e = :

“Anexo I1” no GOV.BR.

I | Procedmenios pava o envio da docsmentag3o;

Por meio do “GOV.BR”, cada um dos anexos (“Anexo | — OFICIO” e “Anexo 1) E - I :

devera ser assinado pelo Legitimo Representante da Entidade de Origem bem como pelo Central de Atendimento
Novo Gerente a ser cadastrado no INCom. Os dirigentes maximos das unidades podem : Cadastrar dados pessoais :
assinar como legitimo representante e anexar sua Portaria de nomeacao. : Cadastrar manifestagao ]
: Anexar documentos :

e OBS: caso o Novo Gerente a ser cadastrado no INCom : :

seja também o proprio Representante da Entidade, Informacdes: (61) 3441-9450

este devera assinar o Oficio nos dois campos .

destinados as respectivas assinaturas. _ ______________ ‘ mm}mrmu

1.1.6. Digitalize os documentos

e CPF do Novo Gerente a ser cadastrado no INCom;

e Documento que comprove a legitima representacao de quem assinou o Oficio;

e No caso de drgaos e entidades publicas estaduais ou municipais: portaria de nomeacao publicada
na Imprensa Oficial, constando o cargo do servidor publico que esta representando legitimamente
o seu Orgdo ou Entidade Publica neste ato de cadastramento do Novo Gerente no Sistema INCom.

e Atencio para a qualidade da digitalizacao. E necessario que os documentos estejam legiveis.
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1.1.7. Acesse o Citsmart

Envie todos os documentos digitalizados e os Anexos | e Il por meio da Central de Atendimento da Imprensa Nacional
(Citsmart: https://centraldeservicosti.in.gov.br/citsmart/webmvc/login).

a) Acesse o Citsmart e faga login com a conta GOV.BR:

& in.local

Ou acesse a sua conta

Entrar com govb

Portugués v
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b) Clique em “Central de atendimento ao cliente”:

o
m == Portal do Conhecimento N Docs A Acessar o Sistema q Notificagbes ~
= Portal
Pesquise aqu

CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CLIENTE

Servigos de atendimento ao cliente externo

c) Cliqueem “INCOM™:

2l / CENTRAL DE ATENDIMENTO AQ CLIENTE

Pesquise aQ

Je)

CENTRAL DE ATENDIMENTO AQ CLIENTE

Servigos de atendimento ao cliente externo.

[9)

\
|

@
1‘)5! le

COMPLEXO CULTURAL CONTRATOS
Servigos referentes ao Museu, suditério, stc Servigos referentes aos contratos de servigo da lmprensa
Nacional.

FATURAMENTO INCOM

Servigos referentes & faturas e INCOM-FAT E Senvigos referentes ac INCOMWEB ou qualquer outra versio
do INCOM

OUTRAS SOLICITAGOES

s Nq PORTAL IN

> [+
Servigos nBo encontrades nos outros 1picos. P o Servigos referentes 0 Fortal Imprensa Nacional
N, |
—— e %
-3
w ETT:
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d) Clique em “Atualizacao/Alteracéo de cadastro”:

o "
L] L]
L] L]
. = Port NTRAL DE ATENDIMENTO AQ CLIENTE / INCOM .
L] L]
L] L]
. Pesquise o Q -
L] L]
L] L]
" INCOM .
- [ ]
: E Servigoe referentes ao INCOMWEB ou qualquer outra versSo do INCOM. L
. .
" "
L] L]
L] L]
. .
" "
L] L]
L] L]
. Ticket .
L] L]
L] L]
. .
. _‘_ Atualizagdo/ Alteragdo de Cadastro A Cadastro/ Credenciamento de Origem H
[ . ™
.
. = -
L] ' L]
L] L]
. .
" "
L] L]
L]
. Desativar Cadastro Desbloqueio de Origem -
" S
L] :
: m .
. .
. ) :
L] L]
. .
" "
- Informacgdes sobre envio e devolugdo de Log-in de Acesso e Recuperagéo de Senha .
. matérias =
" "
L] L]
L] L]
- \ L]
L] - L]
L] L]
L] L]
. .
. Qutros Renovagdo de Certificado H
. Chires servicos relacicnados ac INCOM .
.
" "
L] L]
. .
" "
L] L]
LN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN ENEEENEEEENEEEENEEEEEEEEEEEEEmEnY
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e) Preencha os campos e anexe os documentos e 0s anexos e conclua:

AN NN I NN I NN I NS I NN SN EE NN NN NSNS NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
u

- [
L] = Portal CENTRAL DE ATENDIMENTO AQ CLIENTE NCOM |/ Awalizagio/ Alteracio de Cadastro "
n

u

. .

- Pesquise agu Q :
u u
u . = 2 n
» afle. Atualizagdo/ Alteragdo de Cadastro -
u

. = -
[ - ™
- [
- L]
u u
u n
. -

- Solicitegio :
u u
u n
m  Natureza* n
= =
= Selecione [
u n
- u
- CPF ou CNPJ * "
u u
u — n
: .
= =
u u
u n
- u
= =
u u
u n
. 5

: =3 :
u u
u - "
m  Descrigio’ .
= =
u u
u n
- u
= =
u u
. A
- u
u D om
u u
u n
: Armaste arquivos aqui ou clique para realizar upload. [
. .
u n
- u
= l
G EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENENENEEEENEEEENEENEEERE =

e OBSERVACAO: salve o nimero do Ticket que sera gerado.

e IMPORTANTE: a efetivacao do cadastro ocorrera em até 72 (setenta e duas) horas apés o envio
da documentacgao. O pedido de cadastramento que nao for confirmado no prazo de 30 (trinta)
dias, com o envio dos documentos e formularios solicitados, tera seus dados excluidos do
sistema.
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1.1.8. Primeiro Acesso

a) Apos a efetivacao do cadastro, o usuario deve gerar sua senha de acesso ao sistema INCom.

Para isso, sera necessario clicar em “Primeiro Acesso”, no site “https://incom.in.gov.br”, e seguir as instrugdes
disponibilizadas. Ao seguir as orientacdes que aparecem na tela, sera enviado um e-mail para o novo usuario e para o e-mail
materiaoficial@unb.br, indicando seu login e senha temporaria.

INCom - Envio de matéria

INCom - Gerar nova senha

USUARIO: LOGIN: |

SENHA: —

‘ Enviar | CPF: |

Esqueci a Senha E-MAIL | |
CADASTRADO:

— Primeiro Acesso

Uma nova senha sera gerada. Os trés
primeiros caracteres dessa senha
serdo exibidos na tela seguinte e o
restante sera enviado para o seu
email.

Essa senha é temporaria e sera
substituida no primeiro acesso.

g | Enviar

Cadastrar Nova Origem™
Cadastrar Novo Gerente

Guia de Cadastramento de Usudrios

= Spmente para orgdos ou entidades que
ainda ndo possuem cadastro. N3o se
enquadram nesta opcdo, drgdos integrantes
da estrutura do Governo Federal.
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b) Apds gerar a senha, o gerente deve acessar o sistema INCom com o login e a senha. Apés o login,
surgira a opcao “Clique aqui para baixar o Certificado”

30| ‘Configurar | Ajuda  Saw

Consuftar Consultar Reagendar Cadastro de
Maténas Oficio Matérias Maténas Publicagdo Usudnos
Bom dia

O certficado expira em 18/07/2025.

—p Chque aqus para baixar seu certificado.
Seu certificado estard disponivel até 26/08/2024
08:37:25 para download.

O que publicam os jornals oficlals

Secgdo 1 - Atos normativos de interesse geral
Secho 2 - Atos de interesse dos servidores
Secho 3 - Contratos, editas & avisos

e |MPORTANTE: o manuseio do arquivo referente ao certificado (Certstore) requer uma
observacao. Ele nunca devera ser aberto, copiado ou renomeado, mas apenas
“recortado/colado”.
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2.DA PUBLICAGCAO NO JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO (EBC)

A Lei n. 14.133/2021, no art. 54, 81°, dispde sobre a necessidade de publicacdo dos atos oficiais em jornais de grande
circulacao. De acordo com a referida lei, é obrigatéria a publicagcao de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do
Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consdércio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de
grande circulagéo.

A publicacao de atos oficiais nos jornais de grande circulacdo demanda recursos financeiros da UnB, diferentemente da
publicacdo no DOU, razao pela qual foi realizada a contratacdo da Empresa Brasil de Comunicacgéao (EBC), que exerce monopoélio
sobre aintermediacao de publicagdes dessa natureza.

2.1 Do encaminhamento das matérias
As matérias deverao ser encaminhadas pelo e-mail institucional ou pelo SEI.

) | Quando forem enviadas por e-mail, o enderego de destino € materiaoficial@unb.br, preferencialmente em arquivo editavel
M no formato .docx. Ndo encaminhar, por exemplo, arquivos convertidos de PDF do SEI.

Caso sejam encaminhadas pelo SEI, o processo devera ser enviado para a unidade Arquivo Central (ACE). Nesse caso, é
m necessario expor com clareza a solicitacdo de publicacdo no jornal de grande circulacao, por exemplo, por meio de

despacho.
Em todos os casos, para todas as matérias enviadas, deverao estar presentes:

a) aindicacao do jornal que se quer realizar a publicacéo;
b) adata desejada para publicar a matéria;
c) otipo da matéria (ato, edital, aviso, contrato, convénio etc.);
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d) adata da matéria (Edital de 18 de novembro de 2021);
e) o proprio texto/extrato da matéria;

f) onome completo da autoridade signataria;

g) o cargo da autoridade signataria;

e ATENGCAO: o Arquivo Central podera devolver a matéria enviada para publicacdo caso a
solicitacao recebida descumpra o previsto na legislagcao ou se a publicacao for solicitada por
e-mail nao institucional.

e IMPORTANTE: de acordo com o contrato junto a EBC, o material para veiculagao em jornal de
grande circulacao devera ser remetido a EBC até as 12 horas (horario de Brasilia/DF) para
publicacao no préximo dia util. Assim, considerando a necessidade de edicao das matérias, o
limite de envio para o ACE é até as 11h. Em caso de urgéncia, entrar em contato com o ACE
pelo ramal 3107-5801.

2.2 Exemplos de matérias publicadas

As matérias mais comuns encaminhadas para publicagdo em jornal de grande circulagao sao Avisos de Licitagdo, como
Pregéo Eletronico e Concorréncia Eletronica, e Editais de Chamada Publica.

Nesse sentido, visualiza-se a seguir trés exemplos dessas matérias. No lado esquerdo esta a matéria encaminhada ao ACE.
No lado direito, como a matéria € publicada no jornal.
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EE NI NI NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN N EEEEEEEEE
UNIVERSIDADE DE BRASILIA -UnB
DECANATO DE ADMINISTRACAO — DAF
COORDENADORIA DE LICITACOES - COL

Exemplo de Pregao Eletrénico
de 30/09/2024:

AVISO DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 90005/2024 — UASG 154040

N2 Processo 23106.013588/2024-64. Objeto da presente licitagdo é a contratacio de empresa
especializada na prestagdo de servigos continuados, sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra, para
realizagdo de vistorias de entrada e saida nos imoveis de propriedade da Universidade de Brasilia -
UnB, conforme condi¢8es, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos. Total de
Itens Licitados: 1. Edital: 30/09/2024 das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h59. Endereco: Prédio
da Reitoria 22 Andar — Campus Universitario Darcy Ribeiro — Brasilia/DF ou no PNCP
https://pncp.gov.br/app/editais/00038174000143/2024/357 ou no site www.gov.br/compras ou
pelo e-mail: col@unb.br. Entrega das propostas: a partir de 30/09/2024 as 08h00 no site
www.gov.br/compras. Abertura das Propostas: 16/10/2024 as 10h00 no site www.gov.br/compras.

Brasilia, 30 de setembro de 2024.

Licia Holanda de Almeida
Pregoeira

A EEE I NN NS EE NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEE,
NI EEEEEEEEEEE NN E NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEED

Exemplo de Concorréncia I EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEER,

UNIVERSIDADE DE BRASILIA -UnB

Eletrénica de 20/09/2024:

COMISSAO DE LICITAGAO - INFRA

AVISO DE LICITACAO

CONCORRENCIA ELETRONICA N 90123/2024 — UASG 154040

3’ SUMARIO

GOVERNO FEDERAL

UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB
DECANATO DE ADMINISTRACAO - DAF
COORDENADORIA DE LICITACOES - COL m (1]

UNIAO E RECONSTRUCAO
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AVISO DE LICITACAO

Pregéo Eletronico n° 90005/2024 — UASG 154040

N° Processo 23106.013588/2024-64. Objeto da presente licitacdo é a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos continuados,
sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, para realizagdo de vistorias de
entrada e saida nos iméveis de propriedade da Universidade de Brasilia -
UnB, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital
e seus anexos. Total de Itens Licitados: 1. Edital: 30/09/2024 das 08h00 as
12h00 e das 14h00 as 17h59. Endereco: Prédio da Reitoria 2° Andar — Campus
Universitario Darcy Ribeiro — Brasilia/DF ou no PNCP https://pncp.gov.br/app/
editais/00038174000143/2024/357 ou no site www.gov.br/compras ou pelo
e-mail: col@unb.br. Entrega das propostas: a partir de 30/09/2024 as 08h00
no site www.gov.br/compras. Abertura das Propostas: 16/10/2024 as 10h00 no
site www.gov.br/compras.
Brasilia, 30 de setembro de 2024.
Licia Holanda de Almeida
Pregoeira

EEEEEEEE NSNS S SN EE SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
GOVERNO FEDERAL

‘ ' UNIVERSIDADE DE BRASILIA -UNB \‘ /\ qu
COMISSAO DE LICITAGAO - INFRA ///'\

UNIAC E RECONSTRUCAO

AVISO DE LICITAGAO

N2 Processo 23106.117234/2023-15. Objeto: OBRA DE CONSTRUCEO DO EDIFICIO DA FACULDADE
DE EDUCAGAO 7, LOCALIZADA NO CAMPUS DARCY RIBEIRO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, ASA
NORTE, BRASILIA, DISTRITO FEDERAL Edital: 19/09/2024 das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h59.
Endereco: INFRA/UnB — Campus Darcy Ribeiro — Brasilia/DF ou no site www.gov.br/compras.

Abertura das Propostas: 13/12/2024 as 10h00 no site www.gov.br/compras.

Brasilia, 20 de setembro de 2024.

Math Li

Gregorio K:
Presidente da Comissdo de Licitagdo
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Concorréncia Eletrénica n® 90123/2024 — UASG 154040

N° Processo 23106.117234/2023-15. Objeto: OBRA DE CONSTRUGAO
DO EDIFICIO DA FACULDADE DE EDUCAGAO 7, LOCALIZADA NO
CAMPUS DARCY RIBEIRO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, ASA
NORTE, BRASILIA, DISTRITO FEDERAL Edital: 19/09/2024 das 08h00
as 12h00 e das 14h00 as 17h59. Enderego: INFRA/UnB — Campus
Darcy Ribeiro — Brasilia/DF ou no site www.gov.br/compras. Abertura das
Propostas: 13/12/2024 as 10h00 no site www.gov.br/compras.
Brasilia, 20 de setembro de 2024

Matheus Gregorio Kaminski
Presidente da Comisséo de Licitagdo
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Exemplo de Edital de Chamada Publica de 17/05/2024:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA — UnB

PREFEITURA DOS CAMPI —PRC

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N. 001/2024

CADASTRO E SELECAO DE ASSOCIAGOES E COOPERATIVAS PARA A REALIZAGAO DE
COLETA SELETIVA DE RESIDUOS SOLIDOS REUTILIZAVEIS E RECICLAVEIS A

UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 001/2024 CADASTRO E SELE(;ﬁD DE ASSOCIA(}E’)ES E
COOPERATIVAS PARA A REAI.IZACJ&O DE COLETA SELETIVA DE RESIDUOS SOLIDOS
REUTILIZAVEIS E RECICLAVEIS A UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB, torna publica a
realizago de Chamada Piblica visando cadastrar e selecionar Associagtes e Cooperativas
de Catadores de Materiais Reutilizdveis e Recicladveis. O prazo para entrega dos
documentos sera de 20/05/2024 a 24/05/2024, no horédrio de 8h &s 17h. Retirada do
Edital: Universidade de Brasilia - Campus Universitario Darcy Ribeiro - Prédio da Reitoria -
Sala da Secretaria de Meio Ambiente (SeMA) - Sala BSS 05/10 - Subsolo - CEP: 70910-900 -
Asa Norte - Brasilia, DF, Brasil ou por meio eletronico através do enderego
www.sema.unb.br. Maiores informacdes através do e-mail semacgr@unb.br e pelo
telefone (61) 3107-2824.

Brasilia, 17 de maio de2024.

EDUARDO FERREIRA PEREIRA

Presidente da Comiss&o para Coleta Seletiva Cidad8 na Universidade de Brasilia

PEDRO HENRIQUE ZUCHI DA CONCEICAD

Secretario de Meio Ambiente da Universidade de Brasilia

3' SUMARIO !

GOVERNO FEDERAL
‘ ' UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB 4
PREFEITURA DOS CAMPI - PRC m

UNIAO E RECONSTRUGAO

]

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N. 001/2024

Cadastro e Selecdo de Associacdes e Cooperativas para
a Realizacao de Coleta Seletiva de Residuos Solidos
Reutilizaveis e Reciclaveis na Universidade de Brasilia - Unb

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N° 001/2024 CADASTRO E SELECAO
DE ASSOCIACOES E COOPERATIVAS PARA A REALIZACAO DE
COLETA SELETIVA DE RESIDUOS SOLIDOS REUTILIZAVEIS E
RECICLAVEIS A UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB, torna publica
a realizagdo de Chamada Publica visando cadastrar e selecionar
Associagoes e Cooperativas de Catadores de Materiais Reutilizaveis e
Reciclaveis. O prazo para entrega dos documentos sera de 20/05/2024 a
24/05/2024, no horario de 8h as 17h. Retirada do Edital: Universidade de
Brasilia - Campus Universitario Darcy Ribeiro - Prédio da Reitoria - Sala
da Secretaria de Meio Ambiente (SeMA) - Sala BSS 05/10 - Subsolo -
CEP: 70910-900 - Asa Norte - Brasilia, DF, Brasil ou por meio eletrénico
através do enderego www.sema.unb.br. Maiores informagdes através do
e-mail semacgr@unb.br e pelo telefone (61) 3107-2824.

Brasilia, 17 de maio de 2024
EDUARDO FERREIRA PEREIRA
Presidente da Comisséao para Coleta Seletiva Cidada na
Universidade de Brasilia
PEDRO HENRIQUE ZUCHI DA CONCEIGAO
Secretario de Meio Ambiente da Universidade de Brasilia
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2.3 Dasincorrecoes na publicacao (retificagao, cancelamento e devolucao)

Diferentemente das publicacdes no DOU, as publicagdes no jornal de grande circulagdo sdo mais flexiveis quanto a
retificagdo. Assim sendo, caso o setor realize a publicacdo de uma matéria em desconformidade com a realidade, deverd
providenciar a sua retificacdo mediante solicitacdo, conforme o topico 2.1.

O cancelamento podera ocorrer no ACE, mediante solicitagdo do setor demandante, antes do envio da matéria para a EBC.
No caso de a matéria ja ter sido encaminhada a EBC, a solicitagdo de cancelamento feita ao ACE sera repassada a EBC para as
providéncias cabiveis.

Em alguns casos, em razdo de algum detalhe no conteudo ou problemas técnicos, a EBC fara a devolugado da matéria.
Havendo erro no conteudo, o ACE compreendera o motivo e procedera aos ajustes. Nao havendo erro no conteudo, o ACE remarcara
a data da publicacéo.

2.4 Dos modelos para publicacao via EBC

Acesse o REPOSITORIO com modelos das principais matérias enviadas para publicacdo pela EBC. Baixe-os e realize a
edicao. O uso do repositério é importante em razao da necessidade de padronizacao do envio de documentos ao Arquivo Central
(ACE).

Consta no repositdrio os modelos das seguintes matérias encaminhas via EBC:

e Aviso de Licitagdo: Concorréncia Eletrénica e Pregéao Eletrénico;
e Editalde Chamada Publica.



https://unbbr-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/materiaoficial_unb_br/EjJp2gTpLehKlgyyTYvMNzYByYEINvjClxSmaAff1dvm9Q?e=f9dsXZ
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3.REFERENCIAS

BRASIL. Constituicao Federativa do Brasil de 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm. Acesso em: set 2024.

, Decreto n® 9.215, de 29 de novembro de 2017. DispOe sobre a publicagdo no Diario Oficial da Uniao. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato02015-2018/2017/decreto/D9215.htm. Acesso em: set 2024.

, Decreto n® 10.031, de 30 de setembro de 2019. Altera o Decreto n® 9.215, de 29 de novembro de 2017, para dispor sobre a
isencao de cobranca para as publicacdes no Diario Oficial da Uniao realizadas por érgaos e entidades que integram o Orcamento
Geral da Unido. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10031.htm. Acesso em: set
2024.

, Decreto n® 12.002, de 22 de abril de 2024. Estabelece normas para elaboracéo, redacao, alteracao e consolidacao de atos
normativos. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02023-2026/2024/decreto/D12002.htm. Acesso em: set 2024.

,Lein®14.133, de 1° de abril de 2021. Estabelece normas gerais de licitacao e contratacao para as Administragcdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm. Acesso em: set 2024.

, Portaria IN/CC/PR n° 1, de 2 de janeiro de 2024. Dispde sobre os procedimentos de cadastramento, pagamento e publicacdo
de atos no Didrio Oficial da Unido, e da outras providéncias. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-in/cc/pr-
n-1-de-2-de-janeiro-de-2024-535536962. Acesso em: set 2024.

, Portaria SAJ/CC/PR n° 8, de 15 de fevereiro de 2024. Estabelece os procedimentos para o requerimento de autorizagcéo de
publicacdo de matérias fora das edigdes regulares do Diario Oficial da Unido. Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-
/portaria-saj/cc/pr-n-8-de-15-de-fevereiro-de-2024-543187386. Acesso em: set 2024.
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