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== U ni“e rSidadE d e Brasnia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

10/03/2020

ATO DO(A) ARQUIVO CENTRAL N2 1/2020

Institui Grupo de Trabalho para elaborar
Proposta de Plano de Gerenciamento de
Risco para o Arquivo Central.

O DIRETOR DO(A) Arquivo Central da UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UnB), no uso de suas
atribuicoes, estabelecidas no Regimento Interno do Arquivo Central (ACE), definido pela Resolu¢do do
Conselho Universitario n.2 00019, de 2015, Art. 89, inciso VI;

CONSIDERANDO as agbes de desenvolvimento do Planejamento Estratégico do Arquivo
Central; e

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de agbes praticas com o objetivo
de operacionalizar o previsto na Politica Arquivistica da Universidade de Brasilia.

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Grupo de Trabalho (GT) para elabora¢do de proposta de Plano de
Gerenciamento de Riscos para o Arquivo Central da Universidade de Brasilia.

§ 12 O grupo devera conter 2 (dois) servidores da Coordenacgdo de Arquivo Permanente
(COAP), 2 (dois) servidores da Coordenacdo de Gestdo de Documentos (COGED) e 1 (um) servidor da
Coordenacao de Protocolo (COP).

§ 22 O presidente do grupo devera ser escolhido pelos membros do GT na primeira
reunido do Grupo.

Art. 22 O Grupo de Trabalho (GT) devera se utilizar de teorias da area arquivistica
relacionadas ao tema e da legislacdo vigente para propor o Plano de Gerenciamento de Riscos
do Arquivo Central, atendendo a Politica Arquivistica e aos Programas de Gestdo e Preservacdo de
Documentos da UnB, em especial aos pontos indicados no anexo deste Ato. A proposta devera ser
incluida como documento subsequente a este Ato neste processo.

Paragrafo Unico. O Programa devera ser apresentado no prazo de 60 dias, podendo ser
prorrogado por até 30 dias.

Art. 32 O Grupo de Trabalho (GT) serd composto pelos seguintes servidores:
| - Victor Valente Medeiros (COAP);

Il - Michel Cordeiro Alvares de Oliveira (COAP);

Il - Nathaly Rodrigues da Costa(COGED);

IV - Marcus Vinicius Goncalves Silva (COGED).

V - Suellen Silva Pinho (COP);

Art. 42 Este Ato entra em vigor a partir da sua publicagao.
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ANEXO |

Pontos que devem ser considerados para elaboragdo de Proposta de Plano de

Gerenciamento de Riscos para o Arquivo Central:
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Levantamento dos requisitos materiais e financeiros para a realizacdo da manutencao
das condi¢des ambientais ideais nos depdsitos de documentos;

Levantamento das condi¢cdes de armazenamento dos documentos custodiados pelo
Arquivo Central;

Levantamento das condigdes de manuseio dos documentos de arquivo na UnB;
Identificagdo dos conjuntos documentais prioritarios;

Levantamento detalhado dos riscos aos documentos de arquivo;

Levantamento dos conjuntos documentais que necessitam de tratamento de
higienizacdo;

Estabelecimento da escala de prioridades para conjuntos de documentos de arquivo

que necessitam de tratamento;

Andlise da necessidade de existéncia da repara¢dao para documentos de arquivo da
UnB;

Andlise da aproximacdo do ACE com o Setor de Conservacdo e Restauracdo da BCE e
da FCl para a discussdo do tema de reparo de documentos de arquivo da UnB;

Andlise da viabilidade de capacitacdo dos servidores do ACE para a criacdo de
especialistas em reparo de documentos de arquivo;

Andlise da viabilidade de se estabelecer as condi¢des fisicas e técnicas para a
realizacdo dos trabalhos de reparacao;

Anadlise da necessidade de existéncia da restauracdo para documentos de arquivo da
UnB;

Andlise da viabilidade de aproximacdo do ACE com o Setor de Conservacdo e
Restauracao da BCE e da FCl para a discussdo do tema de restauro de documentos de
arquivo da UnB;

Andlise da viabilidade de capacitacdo dos servidores do ACE para a criacdo de
especialistas em restauro de documentos de arquivo;

Andlise da viabilidade de se estabelecer as condi¢des fisicas e técnicas para a
realizacdo dos trabalhos de restauracao;

Levantamento das condi¢Bes atuais de execugao da digitalizacao de documentos de
arquivo;
Levantamento dos conjuntos documentais prioritarios para a digitalizacao;

Elaboragdao de normativo para a definicdo das condigdes ambientais adequadas a
preservacao de documentos de arquivo na UnB;

Elaboracdo de normativo para a definicdo dos padrdes adequados ao armazenamento
dos documentos de arquivo na UnB;

Elaboracdo de normativo para a definicio dos padrdes adequados ao manuseio dos
documentos de arquivo na UnB;

Orientagdo e acompanhamento com o levantamento dos requisitos materiais e
financeiros para a realizacdo da manutencao das condi¢cdes ambientais adequadas nos
depdsitos de documentos de arquivo custodiados pelos diferentes setores de arquivo
da UnB, componentes do SAUNB;
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e Elaboracdo dos procedimentos de emergéncia para cada tipo de evento, incluindo
evacuagao e salvamento do pessoal e resgate documental;

e Elaboragao dos procedimentos de inspegdo e avaliagao da seguranga;

e Elaboracdo dos métodos de atualizacdo e reedicdo do normativo de prevencdo e
resposta a desastres e emergéncias aos documentos de arquivo;

e Determinag¢do dos equipamentos de segurang¢a a serem implementados.

Brasilia, 09 de margo de 2020

eil Documento assinado eletronicamente por Rodrigo de Freitas Nogueira, Diretor(a) do Arquivo
;-i'mml: lil| Central, em 09/03/2020, as 17:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

eletrénica

Referéncia: Processo n® 23106.015106/2020-87 SEI n2 5040871
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