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== U ni“e rSidadE d e Brasnia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

16/03/2020

ATO DO(A) ARQUIVO CENTRAL N2 2/2020

Institui Grupo de Trabalho para elaborar
Proposta de Plano de Preservagao Digital
para o Arquivo Central.

O DIRETOR DO(A) Arquivo Central da UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UnB), no uso de suas
atribuicOes, estabelecidas no Regimento Interno do Arquivo Central (ACE), definido pela Resolugdo do
Conselho Universitario n.2 00019, de 2015, Art. 89, inciso VI;

CONSIDERANDO as agdes de desenvolvimento do Planejamento de Desenvolvimento
Institucional do Arquivo Central; e

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de ac¢des prdticas com o objetivo
de operacionalizar o previsto na Politica Arquivistica da Universidade de Brasilia.

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Grupo de Trabalho (GT) para elaboragdo de proposta de Plano de
Preservacao Digital para o Arquivo Central da Universidade de Brasilia.

§ 12 O grupo devera conter 2 (dois) servidores da Coordenacdo de Arquivo Permanente
(COAP), 2 (dois) servidores da Coordenacdo de Gestdo de Documentos (COGED) e 1 (um) servidor da
Coordenacédo de Protocolo (COP).

§ 29 O presidente do grupo devera ser escolhido pelos membros do GT na primeira
reunido do Grupo.

Art. 22 O Grupo de Trabalho (GT) deverad se utilizar de teorias da drea arquivistica
relacionadas ao tema e da legislagdao vigente para propor o Plano de Preservagao Digital do Arquivo
Central, atendendo a Politica Arquivistica e aos Programas de Gestdo e Preservacdo de Documentos da
UnB, em especial aos pontos indicados no anexo deste Ato. A proposta devera ser incluida como
documento subsequente a este Ato neste processo.

Paragrafo Unico. A Proposta deverd ser apresentado no prazo de 60 dias, podendo ser
prorrogado por até 30 dias.

Art. 32 O Grupo de Trabalho (GT) sera composto pelos seguintes servidores:
| - Thiara de Almeida Costa (COAP);

Il - Vinicius de Oliveira Coélho (COAP);

Il - Kelen Cristina Gonzalez Melo (COGED);

IV - Fernanda Santana de Souza (COGED);

IV - Fabricia Barbosa da Silva Sobrinho (COP);

Art. 49 Este Ato entra em vigor a partir da sua publicacao.

ANEXO |
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Pontos que devem ser considerados para elaboracdo de Proposta de Plano de Preservacao

de Documentos Digitais do Arquivo Central:
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Levantamento dos formatos dos documentos arquivisticos digitais utilizados na UnB;

Levantamento dos sistemas institucionais que produzem ou gerenciem documentos
arquivisticos digitais;

Levantamento dos documentos arquivisticos digitais produzidos e gerenciados
independentemente de sistemas;

Diagndstico dos problemas e inconsisténcias da plataforma de acesso e difusdo de
documentos de arquivo AtoM;

Elaboracdo de normativo para a digitalizacdo de documentos de arquivo;

Elaboracdo de normativo para formalizar a cadeia de custddia e de preservacdo dos
documentos arquivisticos digitais da UnB;

Criacdo de vocabulario controlado para a definicao de descritores;

Definicdo dos formatos dos documentos arquivisticos digitais a serem utilizados na
UnB;

Estruturacdo da operacionaliza¢do da digitalizacdo de documentos de arquivo;
Estabelecimento das responsabilidades dos gestores do Archivematica;

Elaboracdo dos procedimento para a vinculacdo dos sistemas institucionais que
produzem ou gerenciem documentos arquivisticos ao RDC-Arg e a plataforma de
acesso e difusdo de documentos de arquivo da UnB;

Elaboragdo dos procedimentos para a vinculagdo dos documentos arquivisticos digitais
produzidos e gerenciados independentemente de sistemas ao RDC-Arq e a plataforma
de acesso e difusdo de documentos de arquivo da UnB;

Estruturacdo da operacionalizagdo para o uso e manutenc¢do da cadeia de custddia e
de preservacao dos documentos arquivisticos digitais da UnB;

Criacdo do plano de reparo dos problemas e inconsisténcias da plataforma de acesso e
difusdo de documentos de arquivo AtoM;

Realizacdo da interoperabilidade com todos os sistemas de producdo e gestdo de
documentos da UnB;

Auditoria do sistema de preservag¢dao Archivematica como um ambiente seguro por
meio da ferramenta de certificacdo e auditoria de repositorios confidveis TRAC
(Trustworthy Repositories Audit & Certification: Criteria and Checklist), que funciona
em acordo com a ISO 16363:2012;

Correcdo e normalizacdo das taxonomias de assuntos e locais, bem como seus
Registros de Autoridade com base no Vocabuldrio Controlado;

Alimentacdo do AtoM com registros corrigidos por meio de cronograma especifico.

Brasilia, 09 de marco de 2020

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo de Freitas Nogueira, Diretor(a) do Arquivo
'l:;-__ly Central, em 09/03/2020, as 17:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
g acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 5041046 e
" 0 cédigo CRC 56€66002.
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