DUBS Universidade de Brasilia
RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO N.0039/2014

Cria o Sistema de Arquivos (SAUNnB) da
Fundacéo Universidade de Brasilia e da outras
providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no
uso de suas atribuices, em sua 4232 Reunido, realizada em 12/12/2014, amparado nas
Leis n. 8.159, de 8 janeiro de 1991, e n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, na
Resolugdo do Conselho Universitario n. 0002, de 19 de fevereiro de 2014, e
considerando que:

I € dever da Fundacao Universidade de Brasilia (FUB) e de todas as Unidades que
compdem a sua estrutura a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos como instrumento de apoio a administracdo, a cultura e
ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacéo;

Il a gestdo de documentos de arquivos consiste em procedimentos e operacdes
técnicas referentes a producdo, a tramitacdo, ao uso, a avaliacdo e ao
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacao ou guarda permanente;

1] os documentos, de qualquer tipo ou suporte, independentemente da forma,
inclusive os eletronicos e digitais, produzidos e recebidos no decurso de suas
atividades integram o acervo arquivistico da FUB;

\Y os documentos arquivisticos sao aqueles produzidos e recebidos organicamente
durante o desenvolvimento e a execuc¢ao das funcdes e atividades da instituicao;

Vv 0S arquivos setoriais sdo 0s conjuntos de documentos arquivisticos vinculados
aos objetivos imediatos pelos quais foram produzidos e recebidos no
cumprimento de suas atividades e que se mantém nas unidades da FUB em
razdo da sua vigéncia e frequéncia com que séo consultados.

RESOLVE:

Art.1° Criar o Sistema de Arquivos da Fundag&o Universidade de Brasilia (SAUNB/FUB).

Capitulo | - Das Disposicoes Gerais

Art. 2° O Sistema de Arquivos (SAUNB/FUB) é o conjunto de inter-relagdes de funcdes
e servicos, no ambito do qual € implementada a politica arquivistica institucional.

Art. 3° O Arquivo Central (ACE) é o 6rgdo complementar responsavel pela coordenagéo
do Sistema de Arquivos e pela elaboracdo e implementacdo da politica
arquivistica da Fundacéo Universidade de Brasilia.



Art. 4° Politica arquivistica € o conjunto de premissas, decisfes e acdes produzidas,
com o objetivo de favorecer a gestdo de documentos e a democratizacdo do
acesso a informagédo na FUB.

Capitulo Il - Do Sistema de Arquivos

Art.5° Constituir o Sistema de Arquivos da Fundacédo Universidade de Brasilia com os
seguintes objetivos:

I favorecer a implementacg&o da politica arquivistica da FUB;

Il promover a interacdo das Unidades responsaveis pela producdo e acumulacao
de documentos arquivisticos;

1] assegurar as condicbes de preservacdo e acesso ao patriménio documental
arquivistico, na defesa dos interesses da FUB/UnB;

\Y assegurar o cumprimento de normas e legislacao vigentes relacionadas a area
arquivistica.

Art. 6° Integram o Sistema de Arquivos da FUB:
I o Arguivo Central (ACE);
Il a Comisséao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD);

1] 0s arquivos setoriais da FUB/UnB.

Capitulo lll - Do Arquivo Central (ACE)
Art. 7° As competéncias e a estrutura organizacional do Arquivo Central estdo dispostas
no Regimento do Arquivo Central.

Capitulo IV - Da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)

Art. 8° A Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) cabe orientar e
realizar o processo de analise, avaliacao e selecdo da documentacdo produzida e
acumulada da FUB, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminagdo de documentos destituidos de valor.

Art. 9° As competéncias e atribuicbes da CPAD estardo dispostas no Regimento
especifico.

Capitulo V - Dos Arquivos Setoriais da Universidade de Brasilia (UnB)

Art. 10. Os arquivos setoriais da FUB tém como atribui¢cdes:

I seguir as orientagbes técnicas relativas aos documentos arquivisticos
estabelecidas pelo ACE;


http://www.unicamp.br/siarq/arq_central/comissao.html

Il organizar e manter arquivo de documentos de uso corrente;

1] disponibilizar documentos e informacdes sob sua responsabilidade, observando
as caracteristicas de sigilo;

\Y, proceder a transferéncia e/ou recolhimento, de acordo com os procedimentos e
prazos estabelecidos pelo ACE;

Vv manter estreito contato com o ACE, no sentido de receber consultoria arquivistica

e orientacdo quanto aos procedimentos arquivisticos e fornecer elementos ao
aprimoramento da politica e do sistema de arquivos da FUB.

Capitulo VI - Das Disposi¢coes Finais

Art. 11. A FUB franqueara a consulta ao seu patriménio arquivistico na forma da
legislacdo em vigor.

Art. 12. Esta resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Brasilia, 29 de dezembro de 2014.

Ivan Marques de Toledo Camargo
Reitor



