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== U ni“e rSidadE d e Brasnia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

12/07/2019

ATO DO(A) ARQUIVO CENTRAL N2 006/2019

Revoga o Ato do Arquivo Central 008/2018
(2594636 ) e restrutura a Comissdo de
Eventos do Arquivo Central, aprova sua
composicao e estabelece diretrizes para seu
plano de atuacdo.

O DIRETOR DO(A) ARQUIVO CENTRAL DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UnB), no uso de
suas atribuicdes, estabelecidas no Regimento Interno do Arquivo Central (ACE), definido pela Resolucao
do Conselho Universitario n.2 00019, de 2015, Art. 89, inciso VI, e

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento das ag¢des voltadas a promogao de
eventos do Arquivo Central,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Comissdo de Eventos do Arquivo Central para proposicdo,
planejamento e organizacao dos eventos institucionais do Arquivo Central.

Art. 22 Dentre os eventos institucionais promovidos, fica obrigatdria a realizagao anual do
Workshop de Gestdo de Documentos e as atividades da Semana Nacional de Arquivos.

Art. 32 A Comissdo serd composta pelos seguintes servidores:

I-1 (um) servidor da Coordenacdo de Gestdo de Documentos (COGED);
Il - 1 (um) servidor da Coordenacdo de Arquivo Permanente (COAP);
lll- 1 (um) servidor da Coordenacgdo de Protocolo (COP); e

IV - 1 (um) servidor do Apoio Administrativo (APOIO).

§ 12 O presidente da Comissdo devera ser escolhido por seus membros na primeira
reunido da Comissdo apds o ato que nomear sua nova composic¢ao.

§ 22 O mandato da Comissdo serd anual, de julho a junho do ano subsequente.

§ 32 Em caso de necessidade de substituicdo de algum membro durante o mandato anual
da Comissdo, o novo membro nomeado exercerd o encargo até o encerramento do mandato da
Comissao.

§ 42 Serdao admitidas recondugdes sucessivas.

Art. 42 A Comissdo atuara conforme as diretrizes estabelecidas no Plano de Atuac¢do da
Comissao de Eventos (ANEXO I).

Art. 52 Este Ato entra em vigor a partir da sua publicagdo.

ANEXO |
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PLANO DE ATUACAO DA COMISSAO DE EVENTOS

Art. 12 A organizacdo dos eventos obedecerd as fases de Proposicdo, Planejamento e
Realizacdo, que sdo assim definidas:

| - proposigao: apresentar tema para a realizagao do Evento;

Il - planejamento: detalhamento das atividades necessdrias para a realizacdo da
proposicdo, incluindo a definicdo de data e horario previstos; indicacido de local provavel;
estabelecimento de cronograma; indicacdao de palestrantes; levantamento de recursos necessarios, etc;

lll - realizacdo: viabilizacdo do evento, considerando questdes relacionadas com a
divulgacdo, comunicacdo, contratacdo de fornecedores, contatos para reserva de local, recepcdo,
organizacao das mesas, elaboracao de briefing, emissao de certificados, etc, levando em conta os prazos
definidos na fase de planejamento e a antecedéncia necessdria para a concretizacdo do evento.

Art. 22 As fases de Proposicao e Planejamento de eventos passardo pelas etapas de
elaboracdo, sob responsabilidade da comissdo, e avaliacdo, sob responsabilidade da Direcdo ou do
Conselho Consultivo, conforme o caso, obedecendo ao seguinte fluxo:

Fluxo de Aprovagao

Elaboragao da Avalia a Elaboragao do Avaliagao do
Proposi¢ao => Proposig¢ao => Planejamento => Planejamento
- N - (Conselho
C D C
(Comisséao) (Direcao) (Comissao) Consultivo)

Art. 32 Os eventos a serem realizados anualmente devem respeitar os seguintes prazos:
I - Workshop de Gestao de Documentos da UnB:

a. A proposicdo, contendo a apresentacdo e a justificativa do tema, deve ser
encaminhada ao e-mail do Diretor e ao e-mail do Arquivo Central até a ultima semana de julho;

b. A avaliagdo da proposi¢ao deve ser apresentada pela Dire¢do em até cinco dias Uteis a
contar de sua apresentagao;

c. O planejamento deve ser encaminhado ao Conselho Consultivo até a terceira semana
de agosto;

d. A avaliacdo do planejamento, realizada pelo Conselho Consultivo, devera ocorrer até a
quarta semana de agosto.

Il - Semana Nacional de Arquivos

a. A proposicdo, contendo a apresentacdo e a justificativa do tema, deve ser
encaminhada ao e-mail do Diretor e ao e-mail do Arquivo Central até a ultima semana de janeiro;

b. A avaliagdo da proposi¢ao deve ser apresentada pela Dire¢do em até cinco dias Uteis a
contar de sua apresentagao;

c. O planejamento deve ser encaminhado ao Conselho Consultivo até a terceira semana
de fevereiro;

d. A avaliacdo do planejamento, realizada pelo Conselho Consultivo, devera ocorrer até a
quarta semana de fevereiro.

Art. 42 Apds a aprovagdao do Planejamento do evento, a Comissdo, juntamente com o
Apoio Administrativo, viabilizard a realizacdo do evento no dia e hora definidos.

Art. 52 Posteriormente a realizacdo do evento, o Apoio Administrativo sera responsavel
pela emissao de certificados.

Art. 62 As sugestdes realizadas pelo Conselho Consultivo deverdo ser acatadas, sempre
que as questdes orcamentarias e temporais permitirem.
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Brasilia, 28 de junho de 2019

eil Documento assinado eletronicamente por Rodrigo de Freitas Nogueira, Diretor(a) do Arquivo
;-i'mml: lily Central, em 12/07/2019, as 09:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

eletrénica

Referéncia: Processo n? 23106.067442/2018-91 SEI n2 3974706
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